
1

Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkond
Tallinna tn 11, Paide
kogukonnakeskus@weissenstein.ee
http://weissenstein.blogspot.com
Ühendus Weissenstein
registrikood 80195584
a/a 10220092144016, SEB

PAIDE KOGUKONNAKESKUSE
ANNETUSKESKKONNA

HEA TAVA

1. ANNETUSKESKKONNA EESMÄRK

Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkond on käivitatud Ühendus Weissenstein projektina, mis
kestab 1. juunist 2012 kuni 31. märtsini 2013. Projekti rahastab regionaalministri valitsemisala ja
Kodanikuühiskonna Sihtkapital (www.kysk.ee, toetussumma 4350 eurot). Annetuskeskkonna tegevus
ei ole piiratud selle projekti lõpuga, vaid jätkub ka pärast seda.

Projekti eesmärgiks on luua Paide kogukonnakeskusse (Tallinna tn 11, Paide) annetuskeskkond, kus
on võimalik teha kogukonnakeskusega seotud tegevuste toetuseks annetusi sularahas. Annetusi
kogutakse ning neid kasutatakse selles „heas tavas“ ette nähtud korras. Selliselt tahetakse luua
kaasaegsetele interneti- ja mobiilimaksetele alternatiivne võimalus sularahas annetuste tegemiseks
keskkonnas, kus kogutud annetusi ka reaalselt kasutatakse. Kohapeal annetuste tegemine soodustab
läbikäimist reaalses keskkonnas ning selle kaudu kogukondliku elu- ja mõtteviisi arendamist.

Annetuste kogumise eesmärgiks on leida peale toetuste ja omatulu teenimise teisi võimalusi kohalike
kogukondlike tegevuste arendamiseks ning siduda sellega rohkem kogukonna liikmeid.

Annetuskeskkonna abil ei toetata otseselt mõne juriidilise isiku põhikulude katmist, vaid
kogukonnakeskuse kui keskkonna arendamist selliseks, et seda oleks mugav ja tõhus kasutada kõigil
kohaliku kogukonna liikmetel.

Kogutud annetusi kasutatakse peamiselt kogukonnakeskuse jaoks seadmete ja vahendite
(heliseadmed, köögiseadmed, toidunõud jms) ostmiseks aga ka teatud tegevuste läbiviimiseks, kui
see on seotud kohaliku kogukondliku tegevuse toetamisega. Annetuste kasutamise lähtutakse sel
eesmärgil koostatud „Annetuste rakenduskavast“. Seejuures võib annetuskeskkonna vahendeid
(annetuskastid, plakatid jms) anda kasutada ka teistele ühendustele ja isikutele tingimusel, et
annetuste kogumise sihtotstarve on seotud kogukondliku elulaadi arendamisega (vt lisa 9).

Annetuste sihtotstarve kujuneb seega vastavalt tegelikele vajadustele ning ei ole Ühendus
Weissenstein poolt ette määratud, vaid seda võivad kujundada kõik kogukonnaliikumisse panustada
soovivad isikud.
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2. ANNETUSTE TEGEMINE JA KOGUMINE

Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkonnas tehakse annetusi sularahas. Annetusi kogutakse
annetuskastides, mis on märgistatud annetuskeskonna logoga või muudel sularaha kogumist
võimaldavatel viisidel.

Annetuskeskkonna logo:

Annetuse võib teha nö anonüümselt, mil annetaja isik ei ole teada või nimelise annetusena, mil
annetaja lisab annetussummale andmed oma isiku kohta. Annetaja võib nimelise annetuse
tegemiseks kasutada annetuskeskkonna ümbrikku (annetuskeskkonna logoga ümbrik) ja
annetusankeeti (lisa 1), kuhu märgitakse annetaja isiku- ja kontaktandmed, summa, annetuse
tegemise kuupäev ning soovi korral annetuse kasutamise sihtotstarve. Nimelise annetuse korral võib
annetuse tegija küsida Ühenduselt Weissenstein annetuse tegemist kinnitavat tõendit 1 (lisa 2). Juhul,
kui annetuse kasutamise sihtotstarve ei ole seotud „hea tava“ punktis 1 nimetatud eesmärkidega või
seda ei ole võimalik muul põhjusel saavutada, on Ühendusel Weissenstein õigus annetus tagastada.

Annetusi kasutatakse punktis 1 nimetatud eesmärkidel, kui nimelise annetuse tegija pole määranud
teistsugust või spetsiifilisemat eesmärki. Annetuse täpsem sihtotstarve on ära nimetatud
annetuskasti juures välja pandud annetusplakatil.

Ühendus Weissenstein võib anda annetuskeskkonna vahendeid (annetuskastid, kleepsud, plakatid
jms) annetuste kogumise eesmärgil kasutamiseks ka teistele isikutele. Kui kogutud annetused
antakse üle neid kogunud teisele isikule, eeldab Ühendus Weissenstein nimetatult isikult annetust
annetuskeskkona tarbeks.

3. ARVESTUSE PIDAMINE ANNETUSTE ÜLE

Annetuskastid või muud annetuste kogumise vahendid (edaspidi annetuskastid) on annetuste
kogumise ajal suletud annetuskeskkonna logodega paberribaga, mis eemaldamisel puruneb või muul
turvalisel viisil. Selliselt tagatakse, et kogutud annetusi võetakse annetuskastidest välja ainult selleks
ettenähtud korras.

Annetuskeskkonna vajadusteks kasutatud annetuskaste tühjendatakse vastavalt vajadusele aga mitte
harvemini kui üks kord kuus. Annetuskasti tühjendab Ühendus Weissenstein juhatuse esimees koos
ühe teise annetuskeskkonnaga seotud isikuga. Annetuskasti tühjendamise kohta koostatakse akt (lisa
3), millele kirjutavad mõlemad isikud alla.

1 Ühendus Weissenstein juriidilisest isikust annetuse saajana ei ole kantud tulumaksuseaduse §-s 11 nimetud
tulumaksusoodustusega mittetulundusühingute, sihtasutuste ja usuliste ühenduste nimekirja, seega ei ole
annetuse tegijal võimalust arvata annetuskeskkonnale tehtud annetus maha oma maksutamisperioodi tulust
(tulumaksuseaduse § 27 lg 1).
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Annetuskastidest välja võetud sularaha antakse eelnimetatud aktiga üle Ühendus Weissenstein
kassasse või juhul, kui annetusi on kogutud mõne teise isiku jaoks, siis vastavasse kassasse.
Annetuskeskkonna jaoks kogutud annetuste kohta peetakse eraldi kassaraamatut (Annetusraamat,
lisa 4), kuhu kantakse kahe eelnimetatud akti alusel sisse nii saadud annetused, kui kajastatakse ka
annetuste kasutamist (väljamaksed koos viidetega kuludokumentidele). Annetusraamatu juures
hoitakse koopiaid eelnimetatud aktist ning annetuste kasutamist kajastavatest kuludokumentidest
(originaaldokumente hoitakse Ühendus Weissenstein raamatupidamises). Kui annetusi on kogutud
teise isiku poolt ja need on talle eelnimetatud korras üle antud, esitab annetuse saanud isik Ühendus
Weissensteinile hiljemalt järgmise aasta 1. veebruariks annetuse kasutamise kohta aruande (lisa 5).
Ühendusel Weissenstein on õigus nõuda arundes märgitud kuludokumentide koopiaid.

Et tagada annetuskeskkonnas annetuste vastuvõtmise ja kasutamise läbipaistvus on igal isikul õigus
mõistliku etteteatamise korral igal ajal tutvuda eelnimetatud dokumentatsiooniga. Ühendus
Weissenstein avaldab annetusraamatu ja aruanded oma veebikeskkonnas, kas samasuguses
formaadis nagu paberkandjal või muus formaadis.

Lisaks võib Ühendus Weissenstein kajastada nn annetuskampaaniaid (nii kogukonnakeskuses kui
veebikeskkonnas), mille abil on võimalik nö reaalajas jälgida, et mille jaoks ning parasjagu annetusi
kogutakse, milline summa soovitakse annetustena koguda, kui kaugel ollakse seotud eesmärgist jms.
Ka see aitab muuta annetuste kogumist paremini arusaadavaks ja läbipaistvaks.

4. ANNETUSTE KASUTAMINE

Annetuskeskkonna kaudu kogutud annetusi kasutatakse punktis 1 nimetatud eesmärkidel ning
annetuste kasutamine dokumenteeritakse punktis 3 nimetatud korras, seejuures lähtutakse
annetuskeskkonna projekti käigus koostatud „Annetuste rakenduskavast2“. Kogutud annetuste eest
soetatud esemed märgistatakse annetuskeskkonna logoga, et teha nende äratundmine lihtsamaks
ning et rõhutada annetuste kogumise olulisust. Samuti peetakse kogukonnakeskuses nimekirja
annetuste abil soetatud esemetest või tehtud tegevustest.

Ühendus Weissenstein võib avaldada nimeliste annetuste tegijad, kui selleks on saadud neilt
nõusolek ning tänada või tõsta esile annetajaid ja annetuste abil tehtut ka muul viisil.

Juhul, kui kogutud annetused on üle antud teisele isikule, palub Ühendus Weissenstein viidata
annetuskeskkonnale ja selle toetajale (näiteks KÜSK) ning lubab selleks kasutada ka annetuskeskonna
logo.

Kõigi ülalnimetatud vahenditega püütakse annetuskeskkonnas tagada võimalikult hea annetuste
kogumise ja kasutamise läbipaistvus ja sellega usaldus annetuskeskkonna vastu. Kõik ettepanekud
selle eesmärgi saavutamiseks on väga oodatud (vt päisest kontaktandmeid).

AITÄH KÕIGILE TEHTUD ANNETUSTE JA TOETUSE EEST!

2 „Annetuste rakenduskava“ on koostatud nn areneva dokumendina, milles tehakse muudatusi vastavalt
annetuskeskkonna ning kogukonnakeskuses tegutsevate ühenduste ja isikute vajadustele ja eesmärkidele.
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Lisa 1

Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkond
Tallinna tn 11, Paide
kogukonnakeskus@weissenstein.ee
http://weissenstein.blogspot.com
Ühendus Weissenstein
registrikood 80195584
a/a 10220092144016, SEB

PAIDE KOGUKONNAKESKUSE ANNETUSANKEET

Teen Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkonnale järgmise annetuse:

Annetuse tegemise kuupäev

Annetaja nimi

Annetaja kontaktandmed

Annetatud summa (eur)

Annetuse kasutamise sihtotstarve*

* sihtotstarve märkimine ei ole kohutustlik, selle märkimata jätmisel loetakse annetuse sihtotstarbeks
annetuskeskkonna „heas tavas“ nimetatud eesmärgid

___________________________________________

Annetaja allkiri
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Lisa 2

Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkond
Tallinna tn 11, Paide
kogukonnakeskus@weissenstein.ee
http://weissenstein.blogspot.com
Ühendus Weissenstein
registrikood 80195584
a/a 10220092144016, SEB

TÕEND SAADUD ANNETUSE KOHTA

Ühendus Weissenstein tõendab, et _____________________________________________________
/nimi/

on teinud _____________________________________________________ Paide kogukonnakeskuse
/kuupäev/

annetuskeskkonnale sularahas annetuse summas ____________________________________ eurot.

____________________________

Ühendus Weissenstein juhatuse esimees

„_______“ _______________________________________ aasta
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Lisa 3

Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkond
Tallinna tn 11, Paide
kogukonnakeskus@weissenstein.ee
http://weissenstein.blogspot.com
Ühendus Weissenstein
registrikood 80195584
a/a 10220092144016, SEB

ANNETUSKASTI TÜHJENDAMISE SULARAHA ÜLEANDMISE AKT nr __________

Annetuskasti number

Annetuskasti tühjendamise aeg
(akti koostamise kuupäev)

Annetuskastis olnud summa (eur)

Kassasse üle antud summa (eur)

Märkused

Akti on koostanud ja selles nimetatud sularahasumma kassasse üle andnud:
Nimi Allkiri
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Lisa 4

Tabelit peetakse Excelis, kord kvartalis tehakse väljatrükid.
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Lisa 5

Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkond
Tallinna tn 11, Paide
kogukonnakeskus@weissenstein.ee
http://weissenstein.blogspot.com
Ühendus Weissenstein
registrikood 80195584
a/a 10220092144016, SEB

ANNETUSE KASUTAMISE ARUANNE

Aruande esitamise kuupäev

Aruande esitaja nimi ja
kontaktandmed

Annetuskeskkonna vahendusel
saadud annetussumma (eur)

Saadud annetussumma
kasutamine

Esitaja (esindaja) allkiri

Annetuse kasutamise aruanne esitatakse Ühendusele Weissenstein (Tallinna tn 11, 72713 Paide,
yhendus@weissenstein.ee) hiljemalt annetuse saamise aastale järgneva aasta 1. veebruariks
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Lisa 6
Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkond
Tallinna tn 11, Paide
kogukonnakeskus@weissenstein.ee
http://weissenstein.blogspot.com
Ühendus Weissenstein
registrikood 80195584
a/a 10220092144016, SEB

ANNETUSKESKKONNA VAHENDITE KASUTAMISE LEPING

Ühendus Weissenstein annab Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkonna järgmised vahended kasutamiseks :

Vahendite kasutaja nimi

Kasutaja kontaktandmed

Kasutusse võetud annetuskeskkonna
vahendid

Kasutamisperiood ja -koht

Tagastamise täpne aeg ja koht

Märkused

Vastuvõtja kinnitab, et on tutvunud Paide kogukonnakeskuse annetuskeskkonna hea tavaga ja kohustub seda järgima.

Koostamise kuupäev: _____________________________________________

Esindajate nimed ja allkirjad:
Üleandja Vastuvõtja

Vahendid on tagastatud:
Aeg

Märkused

Annetuskeskkonna
esindaja nimi ja allkiri


